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เพื่อพัฒนาคน

เพื่อพัฒนาเศรษฐกิจชุมชน

เพื่อพัฒนาสังคม

แนวคดิ หลักการ วัตถุประสงค์
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หลักคุณธรรม 5 ประการ ความซื่อสัตย์ ความเสียสละ 
ความรับผิดชอบ ความเห็นอกเห็นใจ และความไว้วางใจ
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https://fund.cdd.go.th/sheetsaving


“ระเบียบกรมการพัฒนาชุมชนว่าด้วยการส่งเสริมการด าเนินงาน
กลุ่มออมทรัพย์เพื่อการผลิต ปี 2555”



ตัวอย่าง ระเบียบข้อบังคับกลุ่ม ตัวอย่าง การปรับปรุงแก้ไขระเบียบข้อบังคับกลุ่ม

* ควรปรับปรุงระเบียบข้อบังคับกลุ่มให้เป็นปัจจุบัน *



เลขที่สมาชิก

การรับโอนผลประโยชน์

ส าหรั บสมาชิ กกรอก
รายละเอียดให้ครบทุก
ช่องพร้อมลงลายมือชื่อ
ผู้สมัคร

ส าหรั บคณะกรรมการระบุ
คุณสมบัติของสมาชิกพร้อมให้
ประธานกลุ่มลงลายมือชื่อให้
ครบถ้วน

ตัวอย่าง ใบสมัครสมาชิก
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ตัวอย่าง สมุดสัจจะสะสมทรัพย์ของสมาชิก



ตัวอย่าง ทะเบียนรายชื่อสมาชิก

เลขที่สมาชิกต้องเป็นเลข
เดียวกับในใบสมัครสมาชิก



ตัวอย่าง ทะเบียนคุมเงินสัจจะสะสม/พิเศษ

จ านวนเงินสัจจะต้องเท่ากัน
ทุกเดือน สมาชิกสามารถ
เพิ่ม/ลดได้ 1 ครั้งเมื่อครบ
ปีเท่านั้น



ตัวอย่าง บัญชีเงินสด-เงินฝากธนาคาร (ส.)



ตัวอย่าง บัญชีรายได้และหนี้สิน (ร.)



ตัวอย่าง บัญชีรายจ่ายและสินทรัพย์ (จ.)



ตัวอย่าง งบก าไร-ขาดทุน



ตัวอย่าง งบดุล



ตัวอย่าง ค าขอกู้เงิน



ตัวอย่าง ทะเบียนคุมการกู้เงิน



ตัวอย่าง ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินกู้
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ใช้ลงจ านวนเงินที่ ได้รับ
หรือจ่ายเป็นเงินสด ถ้ารับ
เงินก็ลงในช่องรับ ถ้าจ่าย
ลงในช่องจ่าย และบวก
หรือลบ กับยอดคงเหลือ 
แล้วแสดงยอดคงเหลือโดย
ใหพ้ันยอดกันไปทุกบรรทัด

ใช้ลงจ านวนเงินเมื่ อน า
ฝากธนาคาร หรือถอนเงิน
จากธนาคารและบวกหรือ
ลบกับยอดคงเหลือแล้ว
แสดงยอดคงเหลือ ซึ่งยอด
คงเหลือจะตรงกับยอด
คงเหลือของสมุดคู่ ฝาก
ธนาคารตามบัญชีนั้น ๆ 
โดยให้พันยอดกันไปทุก
บรรทัด



ส่วนที่ 2 ช่องหนี้สิน เป็น
การรับเงินอันก่อให้เกิดเป็น
หนี้สินของกลุ่มออมทรัพย์ฯ 
ขึ้น เนื่องจากรายได้ที่ได้รับ
นี้ กลุ่มมีภาระที่จะต้องจ่าย
คืนให้กับเจ้าของเงินเมื่อ
ครบก าหนดหรือเมื่อพ้น
สภาพจากการเป็นสมาชิก
ได้ แก่  เงินสัจจะสะสม /
สะสมพิ เศษ เงินรับฝาก 
เงินกู้จากธนาคาร

ส่วนที่ 1 ช่องรายได้ 
เป็นรายได้อัน เกิด
จากการด าเนินงาน
ของกลุ่มออมทรัพย์ฯ 
ไ ด้ แ ก่  ค่ า ส มั ค ร 
ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม 
ค่ าป รั บ  ดอก เบี้ ย
เงินกู้ ดอกเบี้ยเงิน
ฝากธนาคาร เงิน
บริจาค รายได้อื่น ๆ 

ส่วนที่ 3 ช่องบัญชี
ทุน ช่องนี้ใช้ส าหรับ
บันทึกเงินทุนต่าง ๆ 
ที่กลุ่มออมทรัพย์ฯ ได้
กันไว้จากก าไรสุทธิ 
ได้แก่ ทุนส ารอง ทุน
สาธารณะ ทุนขยาย
งาน ฯลฯ หรืออาจ
รวมทั้ ง เ งินทุนของ
กลุ่มฯด้วย



รายรับที่ปรากฏในช่องหนี้สินและ
เงินทุนต่าง ๆ ให้น าลงในงบดุล
ด้านหนี้สินและทุน

เมื่ อสิ้ นปีปิ ดบัญชี แล้ ว ให้น ารายรับที่
ปรากฏในช่องรายได้ทุกประเภทน าไปจัดท า
งบก าไร-ขาดทุน ด้านรายรับ หรือรายได้



ส่วนที่ 1 ช่องรายจ่าย เป็น
ราย จ่ ายอั น เ กิ ด จากการ
ด าเนินงานของกลุ่ม ได้แก่ 
ค่าเครื่องเขียนแบบพิมพ์ ค่า
พาหนะ ดอกเบี้ยเงินฝากของ
ส ม า ชิ ก  ด อ ก เ บี้ ย เ งิ น กู้
ธนาคาร เงินปันผลและเฉลี่ย
คืนแก่สมาชิก ฯลฯ

ส่วนที่  2 ช่องสินทรัพย์ เป็น
รายจ่ายที่มิได้ จ่ายขาด แต่เป็น
การจ่ายเงินซึ่งกลุ่มจะได้รับเงิน
ส่วนนั้นกลับคืนเมื่อครบก าหนด
หรือเป็นการจ่ายเงินเพื่อให้ได้มา
ซึ่งสินทรัพย์อื่น ๆ ได้แก่ การ
จ่ายเงินให้สมาชิกกู้ (ลูกหนี้) การ
น าเงินไปลงทุนในกิจกรรมต่าง ๆ 
ของก ลุ่มหรื อการ จ่าย เงิ นซื้ อ
สินทรัพย์ต่าง ๆ 



* เมื่อสิ้นปีให้น ารายจ่าย
ทุกประเภทในช่องรายจ่าย 
ลง ในงบก า ไ ร - ขาดทุ น 
ด้านจ่าย *

* รายจ่ายในช่องสินทรัพย์
ทุกประเภท น าลงงบดุล
ด้านสินทรัพย์ *









วิธีที่ 1 แบบ ก.



วิธีที่ 1 แบบ ข.











51



กิจกรรมเครือข่าย กิจกรรมส่งเสริม
การด าเนินธุรกิจ

น าผลก าไร
มาจัดสวัสดิการ



ขั้นตอนกระบวนการ

2
3

4
5

1

1



ตัวอย่าง



ขั้นที่ 1 ศึกษาความต้องการซื้อและขาย
สินค้าตามความต้องการของผู้บริโภค

5W1H
WHO
WHAT
WHERE
WHEN
WHY

HOW



ขั้นท่ี 2 พิจารณาการจัดตั้งศูนย์สาธิตการตลาด



ขั้นที่ 3 ศึกษาต้นทุนสินค้าแต่ละชนิดทีจ่ัด
จ าหน่ายในศูนย์สาธิตการตลาด



ขั้นที่ 4 แจ้งให้สมาชิกกลุ่มออมทรัพย์ฯและ
ประชาชนทั่วไปทราบ โดยการประชาสัมพันธ์



ขั้นที่ 5 แต่งตั้งคณะกรรมการจัดการศูนย์สาธิต
การตลาดและด าเนินงาน/กิจกรรม 



ขั้นที่ 6 การจัดท าระบบบัญชีศูนย์สาธิตการตลาด
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สวัสดิการ
ทารก

สวัสดิการ
ผู้สูงอายุ

สวัสดิการ
รักษาพยาบาล

สวัสดิการ
การเสียชีวิต
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3 เอกสารหลักฐาน
1.หนังสือของผู้เสียหาย
2.บันทึกรายงานการประชุม
3.ภาพถ่ายการจัดเวทีสร้างความเข้าใจไกล่เกลี่ย
4.รายงานเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับ







เอกสารหลักฐาน 1.หนังสือมอบอ านาจ 2.รายงานการประชุมของคณะกรรมการ
3.รายงานความก้าวหน้าสถานการณ์การร้องเรียน




