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คู่มือการบันทึกผลการดำเนินโครงการ 
ในระบบโปรแกรมบริหารงบประมาณและกิจกรรม 
(BPM : Budget and Project Management) 

(สำหรับเจ้าหน้าที่ระดับอำเภอ) 
 

                         ส ำนักงำนพัฒนำชุมชนจังหวัดชัยนำท 

 



ก 
 

คำนำ 
 

กรมการพัฒนาชุมชน ได้จัดให้มีการบริหารแผนงานและงบประมาณด้วยโปรแกรม Budget And 
Project Management (BPM) ซึ่งเป็นระบบวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณ และการรายงานสรุปผลการ
ดำเนินงานตามเป้าหมายและวัตถุประสงค์ของกิจกรรม/โครงการ ลดภาระการจัดส่งรายงานในรูปแบบเอกสาร 
ตลอดจนผู้บริหารระดับหน่วยงานสามารถติดตามสถานการณ์การใช้จ่ายงบประมาณได้ในลักษณะข้อมูลแบบ 
Real Time โดยสามารถนำข้อมูลมาใช้ในการวางแผนปรับปรุงและพัฒนาแผนงานโครงการให้เกิดประสิทธิภาพ
สูงสุดอย่างมีระบบและต่อเนื่อง 

เพ่ือให้การบันทึกผลการดำเนินงานการบริหารแผนงานและงบประมาณในระดับพื้นที่ด้วยโปรแกรม 
Budget And Project Management (BPM) ของจังหวัดชัยนาทในระดับพ้ืนที่ 8 อำเภอ เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ เกิดประโยชน์ในการพัฒนา กำกับ ตรวจสอบการใช้จ่ายงบประมาณและการสรุปผลการ
ดำเนินงาน สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดชัยนาทจึงได้จัดทำคู่มือการรายงานผลการดำเนินงานระดับพ้ืนที่ใน
ระบบโปรแกรม Budget And Project Management (BPM) ขึ้น 

 

 

กลุ่มงานยุทธศาสตร์การพัฒนาชุมชน 
สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดชัยนาท 
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การเข้าสู่ระบบงาน 
 

1. ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานผ่าน Internet Explorer              WEB Browser : Firefox             
และChrome  
 
2. โปรแกรม BPM เข้าใช้ทางหน้าเว็บไซด์กรมการพัฒนาชุมชน เมนู “บริการภายใน” เลือกหัวข้อ “ระบบ
บริหารงบประมาณและบริการโครงการ/กิจกรรม (BPM)” หรือ พิมพ์ http://www.cdd.go.th/bpm 
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3. เมื่อเข้าหน้าเว็บไซด์ระบบรายงานฯ ให้เลือกเมนู ปี พ.ศ. ที่ต้องการบันทึกข้อมูล  

 
4. การบันทึกข้อมูลผลการดำเนินงาน โดยเลือก login (สาหรับเจ้าหน้าที่) เพื่อเข้าสู่ระบบการรายงานฯ 

 
5. ใส่รหัสผู้ใช้  และรหัสผ่าน ของแต่ละอำเภอที่จังหวัดมอบให้ และเลือกเข้าสู่ระบบ
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รหัสผู้ใช้  และรหสัผ่าน 

 
เมื่อ Login สำเร็จจะปรากฏหน้าบันทึกข้อมูลระดับอำเภอ 
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การบันทึกข้อมูลรายงานผล 
 
อำเภอบันทึกข้อมูลรายงานผลตามประเด็น ประกอบด้วย 

• ชื่อผู้รับผิดชอบ  โทรศัพท์ 
• ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่วันที่..... 
• ระดับความก้าวหน้าโครงการ (สะสม) ......ระบุจำนวนร้อยละ 
• ประเด็นความสำเร็จ 
• เป้าหมาย/ผลการดำเนินงาน  
• ปัญหา/อุปสรรค (ถ้ามี) 
• แนบไฟล์ผลการดำเนินงานที่เกี่ยวข้อง  
• ข้อมูลแบบฟอร์มประเมินผลมาตรฐาน/ข้อมูลเชิงพ้ืนที่ 

โดยมีขั้นตอนการบันทึกข้อมูลรายงานผล  ดังนี้ 
 
1. เลือกท่ีรายการ >>ข้อมูลรายงาน  

 
 
2. เลือกท่ีรายการ >>แบบฟอร์มรายงาน  
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3. ปรากฏโครงการ/กิจกรรม ที่รับผิดชอบระดับอำเภอ ให้เลือกโครงการกิจกรรมที่ต้องการ
รายงาน………………>> บันทึกรายงาน 

 
 
3. ปรากฏรายละเอียดที่ต้องทำการบันทึกข้อมูลของโครงการ/กิจกรรมที่เลือก 

 
 1) ชื่อผู้รับผิดชอบ >> ระบุชื่อ-สกุล เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  เช่น นางสาววันดี  ร่ำรวย 
 2) โทรศัพท์ >> ระบุเบอร์ทีศัพท์ที่สามารถติดต่อได้  เช่น 083 123 4567   
 3) ระยะเวลาดำเนินงานตั้งแต่วันที่ >> ระบุวันเริ่มต้นดำเนินงาน (โดยเลือกจากปฏิทินของโปรแกรม)  

4) ถึงวันที่ >> ระบุวันสิ้นสุดการดำเนินงาน (โดยเลือกจากปฏิทินของโปรแกรม) 
5) ระดับความก้าวหน้าของโครงการ (สะสม) >> ระบุจำนวนร้อยละในวันที่บันทึกข้อมูล  เช่น   60 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 

3 4 
5 
6 
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 6) ประเด็นความสำเร็จ >> เลือกรายละเอียด >> จะปรากฏประเด็นตามที่กรมกำหนด (หากไม่มีให้ข้าม) 
  6.1) ประเด็น >> กรมฯ กำหนด 
  6.2) ผลการดำเนินงาน  >> ให้ระบตุามประเด็นที่กรมฯ กำหนด................................. 
  6.3) หน่วยนับ  >> กรมกำหนด (คน/กลุ่ม/รุ่น/วัน) 

 
 
 7 เป้าหมาย/ผลการดำเนินงาน >> เลือกรายละเอียด >> จะปรากฏประเด็นตามที่กรมกำหนด  
(หากไม่มีให้ข้าม) 
  7.1) เป้าหมายหน่วยงาน/จังหวัด >> กรมฯ กำหนด 
  7.2) ผลที่ได้  >> ให้ระบุตามเป้าหมายที่กรมฯ กำหนด................................. 
  7.3) หน่วยนับ  >> กรมกำหนด (คน/กลุ่ม/หมู่บ้าน/ตำบล) 
 

 
 
 

6.1 6.2 6.3 6 

7 

7.1 7.2 7.3 
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  8. ปัญหาอุปสรรค >> เลือกรายละเอียด >> ระบุ............................................. 

 
  

9. แนบไฟล์ >> เลือกแนบไฟล์ >> Bowse…..ที่อยู่ไฟล์รายงานสรุปผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม 
>> รายละเอียด......ระบุ.................. >> Upload  

 
 

10. ส่งรายงาน >> เมื่อใส่รายละเอียดจนครบถ้วนแล้วให้ทำการส่งรายงานและบันทึก >> OK 

 
 
 

8 

9 

10 
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การบันทึกข้อมูลเชิงพ้ืนที ่
    1. เลือกท่ีรายการ >> ข้อมูลรายงาน >> ข้อมูลแบบฟอร์มประเมินผลมาตรฐาน/ข้อมูลเชิงพ้ืนที่   
>> กิจกรรม(โครงการ)ตามผลผลิต >> ข้อมูลเชิงพ้ืนที่  (โครงการ/กิจกรรมที่ต้องการบันทึกข้อมูล) 

 
2. ปรากฏรายการที่ต้องระบุข้อมูล >> ดังนี้.............................. 
 1) ปีงบประมาณ  >> ให้เลือกปี พ.ศ. ปัจจุบัน 
 2) ข้อมูลพ้ืนที่ระดับ >> ให้เลือกตามระดับการดำเนินกิจกรรม (หมู่บ้าน/ตำบล/อำเภอ) หรือใส่เป็น
ภาพรวมคือระดับอำเภอ 
 3) เลือกพ้ืนที่อำเภอ >> ให้เลือกอำเภอที่ดำเนินการ 
 4) เลือกพ้ืนที่ตำบล >> ให้เลือกตำบลที่ดำเนินการ (กรณีดำเนินการระดับตำบล) 
 5) ระยะเวลาดำเนินการตั้งแต่-ถึง >> ให้เลือกวันที่ดำเนินการตั้งแต่เริ่มต้น จนสิ้นสุด (โดยจะมีปฏิทิน
ให้เราเลือก) 
 6) ชื่อกิจกรรมในพ้ืนที่ >> ระบุกิจกรรมที่ดำเนินการ 
 7) ผลการดำเนินงาน >> ระบุผลที่ได้รับ........................... 

8) ผู้ดูแลโครงการ >> ระบุชื่อ-สกุล ผู้ดูแลโครงการ 
9) รวมค่าใช้จ่ายในพ้ืนที่ >> ระบุจำนวนเนินที่ดำเนินการ (ตามท่ีได้รับการจัดสรรงบประมาณ) 
10) ผู้รายงาน>> ระบุชื่อ-สกุล ผู้บันทึกข้อมูล 

11) สถานะการบันทึก >> บันทึกข้อมูล

 

1 

3 
2 

5 

4 

5 
6 

7 

8 

9 
10 11 
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แบบสรุปประเมินผล ส่วนที่ 1 
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ภาคผนวก 
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ส่วนที่ 1  

ความรู้ความเข้าใจ การนำไปใช้ประโยชน์  

และความพึงพอใจ 
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แบบประเมินผล 
ส่วนที่ 1 “ความรู้ความเข้าใจ การนำไปใช้ประโยชน์ และความพึงพอใจ” 

ชื่อกิจกรรม (โครงการ)....................................................................................................... 

ดำเนินการระหว่างวันที่....................................................................... 

อำเภอ ...................................... จังหวัด ..........................................................  
 

คำชี้แจง โปรดขีดเครื่องหมายและเขียนข้อความลงในช่องว่างตามความคิดเห็นของท่าน 
 

1. ข้อมูลทั่วไป 

 1) เพศ    ชาย   หญิง 
  

2) อายุ    ต่ำกว่า 30 ปี  30 - 39  ป ี

     40 - 49  ป ี   50 – 59 ป ี

     60  ปี ขึ้นไป   
  

3) การศึกษา   ระดับประถมศึกษา   ระดับมัธยมศึกษา 

     ระดับปริญญาตรี   ระดับปริญญาโท 

 ระดับอ่ืนๆ (ระบุ) ................. 
 

4) ตำแหน่ง 

    กรณีเป็นผู้นำองค์กรภาคประชาชน(ระบุกลุ่ม/องค์กร)..................................................... 

  ประธาน      รองประธาน 

 เลขานุการ      กรรมการ 

 อ่ืนๆ (ระบุ).....................................................................    

    กรณีเป็นเจ้าหน้าที่(ระบุหน่วยงาน)..................................................... 

  หัวหน้าหน่วยงานฯ    นักวิชาการ(ระดับ)............................... 

 อ่ืนๆ (ระบุ).....................................................................  

 5) ตำแหน่งทางสังคม(เลือกตอบได้มากกว่า 1 ข้อ) 

   กำนัน    ผู้ใหญ่บ้าน     ผู้นำอช. 

 อช.                    ศอช.   กพสม./กพสต./กพสอ./กพสจ. 

  สมาชิก อบต./เทศบาล  กม.    อ่ืน ๆ (ระบุ).......... 
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2. ความรู้และความเข้าใจด้านวิชาการ(กรุณาให้ข้อมูลทั้ง ก่อนและหลัง เข้าร่วมกิจกรรม) 

ประเด็น 
ก่อนเข้าร่วมกิจกรรม หลังเข้าร่วมกิจกรรม 

มาก
ที่สุด 

มาก 
ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ที่สุด 

มาก
ที่สุด 

มาก 
ปาน
กลาง 

น้อย 
น้อย
ที่สุด 

1) (ระบุชื่อวิชา).......................................           
2) .......................................................           
3) .......................................................           
4) .......................................................           
               ฯลฯ           

3.การนำความรู้ไปใช้ประโยชน์ 

ประเด็น 
ระดับความคิดเห็น 

มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด 
1) สามารถนำความรู้ที่ได้รับไปใช้ในการปฏิบัติงานได้      
2) สามารถให้คำปรึกษาแนะนำแก่ผู้เกี่ยวข้องได้      
3) มั่นใจว่าจะสามารถนำความรู้ที่ได้ไป 
    ประยุกต์ใช้เพื่อปรับปรุงและพัฒนางาน 

     

4) เห็นด้วยที่จะจัดกิจกรรมนี้ในครั้งต่อไป      

4. ความพึงพอใจต่อการบริหารโครงการ 

ประเด็น ระดับความพึงพอใจ ไม่พึงพอใจ 
มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด 

1) การประสานงานของเจ้าหนา้ที่       
2) การอำนวยความสะดวกของเจ้าหน้าที่       
3) การถ่ายทอดความรู้ของวิทยากร       
4) ความเหมาะสมของเนื้อหาวชิาการ       
5) บรรยากาศในการเรียนรู ้       
6) ระยะเวลาการจัดประชุม       
7) เอกสารประกอบการประชุม       
8) อาหาร       
9) อาหารว่าง       
10) การมีส่วนร่วมในการแสดงความคิดเห็น       

5.ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ 

............................................................................................................................. ..................................................................

................................................................. ............................................................................................................................. . 

 

 
ขอขอบคุณที่กรุณาตอบแบบประเมินผลค่ะ 
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แบบสรุปประเมินผล 
ส่วนที่ 1“ความรู้ความเข้าใจ การนำไปใช้ประโยชน์ และความพึงพอใจ” 

ชื่อกิจกรรม (โครงการ)........................................................................................................ 

ดำเนินการระหว่างวันที่....................................................................... 

อำเภอ.......................................จังหวัด...........................................  

     1. ข้อมูลทั่วไป 
ประเด็น จำนวน ร้อยละ 

1)เพศ 
 - ชาย 
    - หญิง 

  

2)อายุ 
    - ต่ำกว่า  30 ปี                           
    - 30 - 39  ปี 
    - 40 - 49  ปี 
- 50 - 59  ปี 
    - 60 ปีขึ้นไป 

  

3)การศึกษา 
    - ประถมศึกษา 
    - มัธยมศึกษา 
    - ปริญญาตร ี
    - ปริญญาโท 
    - อ่ืน ๆ 

  

4) ตำแหน่ง 
กรณีเป็นผู้นำองค์กรภาคประชาชน 
(ระบุกลุ่ม/องค์กร)............................... 
    - ประธาน      
    - รองประธาน 
    - เลขานุการ      
    - กรรมการ 
    - อ่ืนๆ 
กรณีเป็นเจ้าหน้าที ่
(ระบุหน่วยงาน)................................... 
    - หัวหน้าหน่วยงานฯ    
    - นักวิชาการ(ระดับ).................... 
    - อ่ืนๆ (ระบุ)................................   
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ประเด็น จำนวน ร้อยละ 
5) ตำแหน่งทางสังคม 
    - กำนัน 
    - ผู้ใหญ่บ้าน 
    - ผู้นำ อช. 
- อช. 
    - ศอช. 
    - กพสม./กพสต./กพสอ./กพสจ. 
    - สมาชิก อบต./เทศบาล 
    - กม. 
    - อ่ืนๆ 

  

 

2. ความรู้และความเข้าใจด้านวิชาการ(กรุณาให้ข้อมูลทั้ง ก่อนและหลัง เข้าร่วมกิจกรรม) 
 

ประเด็น 
ก่อนเข้าร่วมกิจกรรม หลังเข้าร่วมกจิกรรม 

มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด 
จำนวน 

ร้อย
ละ 

จำนวน 
ร้อย
ละ 

จำนวน 
ร้อย
ละ 

จำนวน 
ร้อย
ละ 

จำนวน 
ร้อย
ละ 

จำนวน 
ร้อย
ละ 

จำนวน 
ร้อย
ละ 

จำนวน 
ร้อย
ละ 

จำนวน 
ร้อย
ละ 

จำนวน 
ร้อย
ละ 

1) (ระบุชื่อวิชา)............                     
2) .............................                     
3) .............................                     
4) .............................                     

ฯลฯ                     
 

3.การนำความรู้ไปใช้ประโยชน์ 

ประเด็น มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด 
จำนวน ร้อยละ จำนวน ร้อยละ จำนวน ร้อยละ จำนวน ร้อยละ จำนวน ร้อยละ 

1) สามารถนำความรู้ทีไ่ด้รับ 
ไปใช้ในการปฏิบัตงิานได้ 

          

2) สามารถให้คำปรึกษาแนะนำ 
แก่ผู้เกี่ยวข้องได้ 

          

3) มั่นใจว่าจะสามารถนำความรู้ 
ที่ได้ไปประยุกต์ใช้เพื่อการ 
ปรับปรุงและพัฒนางาน 

          

4) เห็นด้วยที่จะจัดกิจกรรมนี ้
ในครั้งต่อไป 
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4. ความพึงพอใจต่อการบริหารโครงการ 

 

5.ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ 

............................................................................................................................. ..................................................................

................................................................. ............................................................................................................................. .

............................................................................................................................. .................................................................. 

............................................................................................................................. ..................................................................

................................................................. ............................................................................................................................. .

............................................................................................................................. .................................................................. 

 

 
  

ประเด็น มากที่สุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด ไม่พึงพอใจ 
จำนวน ร้อยละ จำนวน ร้อยละ จำนวน ร้อยละ จำนวน ร้อยละ จำนวน ร้อยละ จำนวน ร้อยละ 

1) การประสานงานของเจ้าหนา้ที่             
2) การอำนวยความสะดวกของเจ้าหน้าที่             
3) การถ่ายทอดความรู้ของวิทยากร             
4) ความเหมาะสมของเนื้อหาวชิาการ             
5) บรรยากาศในการเรียนรู ้             
6) ระยะเวลาการจัดประชุม             
7) เอกสารประกอบการประชุม             
8) อาหาร             
9) อาหารว่าง             
10) การมีส่วนร่วมในการแสดงความคิดเห็น             
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สรุปผลการดำเนินโครงการ........................................................... 

ประจำปีงบประมาณ 2566 

สำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ.......................... จงัหวัดชัยนาท 
 

1. กิจกรรม/โครงการ ระดับ………………………… 
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการ...............................................................................................  

2. ชื่อโครงการ ………………………………………………………………………………..……………… 

    2.1 กิจกรรม ………………………………………………………………….……………………………… 

           งบประมาณ - จังหวัดได้รับการสนับสนุนงบประมาณในการดำเนินโครงการตามยุทธศาสตร์กรมการพัฒนา
ชุมชน ประจำปีงบประมาณ 2566 จำนวน......................................บาท (.........................................................) 

    2.2 กลุ่มเป้าหมาย จำนวน .............. คน 

          ประกอบด้วย  .........................................................................................................................  

    2.3 ดำเนินการ จำนวน..................................วัน  โดยดำเนินการวันที่ ...........................................  

    2.4 สถานที่ดำเนินการ  ........................................................................................................................... 

3. ผลการดำเนินงาน 

 1. ............................................................ 

 2. ............................................................... 

 3. ............................................................... 

4. ปัญหาและอุปสรรค์ 

 1. ............................................................ 

 2. ............................................................... 

 3. ............................................................... 

5. ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะของผู้ร่วมโครงการ 

............................................................................................................................. ..................................................................

................................................................. ............................................................................................................................. .

............................................................................................................................. ......................................................... 

6. ภาพประกอบการดำเนินกิจกรรม  
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ส่วนที่ 2 การเก็บข้อมูลผลการดำเนินงาน 
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ส่วนที่ 2 แบบจัดเก็บข้อมูล “ผลการดำเนินงาน” สำหรับผู้รับผิดชอบโครงการ 

ชื่อกิจกรรม................................................ 

 
๑. กลุ่มเป้าหมายที่เข้าร่วมกิจกรรม จำนวน...............................คน 
๒. สถานที่ดำเนินการ..........................................................................................................................  

หมู่ที่................ ตำบล.......................... อำเภอ......................... จังหวัด................................ .......... 

๓. ผลการดำเนินกิจกรรมตามโครงการฯ ดังนี้ 
 

ดำเนินการ
ระหว่างวันที่ 

กระบวนการ ขั้นตอน 

การดำเนินกิจกรรม 
ผลการดำเนินกิจกรรม ประโยชน์ที่ได้รับ 

ปัญหา/อุปสรรคหรือ
ข้อเสนอแนะ 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

4. แผนการขับเคลื่อนการเตรียมความพร้อม  
 

ที ่ กิจกรรม/โครงการ 
เป้าหมาย 

 
งบประมาณ/ 

แหล่งงบประมาณ 

ระยะเวลา 

(วัน/เดือน/ปี 
ที่ดำเนินการ) 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

  

 

 

 

 

 

 

   

                 

    ลงชื่อ..............................................................ผู้รายงาน (นว.พช.ที่รับผิดชอบ) 

            (..............................................................) 
   ตำแหน่ง...................................................................... 
 เบอร์โทร (มือถือ)............................................................... 
E-mail……………………………………………………..…….……………. 

หมายเหตุ  เมื่อดำเนินโครงการฯ แล้วเสร็จ ให้ผู้รับผิดชอบรายงานประเมินผล ส่วนที่ 1 และส่วนที่ 2 ในระบบ BPM 

              (แนบไฟล์ข้อมูลทุกฉบับพร้อมถ่ายภาพ)
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